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Internetpaketschein (IPS)
1. ALLGEMEINES

Diese Dokumentation beschreibt das Versandsystem ,Internetpaketschein® (kurz IPS) welches auf der
Webplattform www.dpd-business.at zu finden ist. Mit diesem Tool wird die Mdglichkeit geboten,
Paketscheine selbstandig fur das DPD System auszudrucken. Dies ist eine aul3erst serviceorientierte
Leistung fur Kunden, um vollig unabhangig von IThrem Kundendepot eigenstandig Pakete versandfertig
machen zu kdnnen.

Der IPS ist funktional aufgebaut und an die technischen Mdglichkeiten von Web 2.0-Technologien und
breitbandigen Internet-Verbindungen angepasst.

Diese Madoglichkeiten erlauben es unter anderem den IPS als vollwertiges, mehrplatzfahiges
Versandsystem zu positionieren wobei die bekannten Nachteile der Offline-Versandsysteme
vollstandig eliminiert werden.
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1.1. Die Vortelle

® Perfekte elektronische Archivierung

Alle erteilten Auftrage sind jederzeit abrufbar und dadurch stets - auch im Nachhinein - Ubersichtlich
dokumentiert. Reaktive Bearbeitungsdialoge sorgen fir eine komfortablere Erfassung und Nachbearbeitung von
Auftrégen wobei beispielsweise Autocomplete-Funktionen bei Eingaben eingesetzt werden.

® Flexibel im Einsatz

Der Internetpaketschein ist fir jeden Arbeitsplatz geeignet, da weder Vordrucke noch Software erforderlich sind
- dadurch fallen auch keine Lizenzkosten an.

® Mehrfachdruck

Fir eine leichtere Benutzerhandhabung kdnnen mehrere gespeicherte Paketscheinauftrage Uber die Formate
A6, A5, A4 oder direkt Uber einen Etikettendrucker gleichzeitig ausgedruckt werden.

® Adressdaten und Paketdaten-Import

Der Import von Adressdaten und insbesondere auch von Auftragsdaten bzw. Paketdaten moglicher Empfanger
machen den IPS zu einem arbeitserleichternden Tool, das hei3t Auftrage kénnen im IPS gespeichert,
weiterbearbeitet und zum Bedarfszeitpunkt gedruckt werden.

® Up-to-date: keine Software- oder Routertabellen- Updates erforderlich

Im Unterschied zu lokalen Versandsystemen, die mindestens tertiar gewartet und mit den aktuellen Tabellen
bespielt werden miussen, féallt beim IPS jeglicher Aufwand auf Kunden- und Depotseite weg.

® Automatische Nummernvergabe

Einmaliges Hinterlegen eines vorgesehenen Nummernkreises pro Depot — danach wird jede einzelne
Paketscheinnummer, die zum Versand kommt, automatisch dem angemeldeten Kunden zugeordnet, was die
Nummernkreisvergabe hinféllig macht.

® Nachdruck des Paketscheines

Beim IPS ist es moglich diverse Paketscheine nachzudrucken. Hier wird automatisch eine neue Paketscheinnummer
vergeben.
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1.2. Voraussetzung

® Giltigen Benutzer und Passwort fiir den Zugang auf www.dpd-business.at.
® Berechtigung fur die Nutzung des IPS.

ﬁ dpd

DPD Business

> Neuzustellung

> Paketauskunft StarTrack®

> Paketschein e

> Ruckholauftrag

> Abholauftrag

> Dauerauftrag

> Hoherversicherung

> Paketklarung

> Statistiken

> Finanzservices

> Datentransfer

> Infocenter

> Team DPD

> Clearing

Internetpaketschein (IPS)

pt-business.at | Login | Logout

Your delivery experts.

WILLKOMMEN

Max Mustermann
Kd.Nr.: 000000001

Sie haben sich erfolgreich
eingeloggt.

MEINE DATEN

> Stammdaten dndern.
Hier kénnen Sie Ihre Daten
anpassen.

> Passwort dndemn.
Hier konnen Sie lhr Passwort
verandern.

QUICKLINKS

> Nutzen Sie die Vorteile als Pickup Paketshop Partner

NEWS

Seit . Janner 2015 wird in Ungarn das elektronische Kontrollsystem EKAER zur Anmeldung
von Straflentransporten angewendet. Die neuesten Informationen finden Sie unter dpd.at.

Ab sofort ist die PredictZustellung von DPD national sowie international (im Import und
Export) in folgende Lander méglich: Belgien, Deutschland, Estland, GroBbritannien, Irland,
Lettland, Litauen, Luxemburg, Niederlande, Polen, Portugal, Schweiz, Slowakei, Slowenien,
Tschechische Republik und Ungamn.

Wir mdchten Sie dariber informieren, dass die Verzollung von Paketen an Privatempfangerin
Norwegen vereinfacht wurde. Ab sofort kénnen Pakete, mit einem Warenwert von 200 bis
max. 1000 NOK (ca. 24 - T18 EUR), ohne die notwendige PID Nr. des Empfangers, nach
Norwegen versendet werden. Bitte beachten Sie hierzu jedoch die davon ausgeschlossenen
Waren: Die neuesten Informationen finden Sie unter dpd.at.

Home * Impressum » AGE » Datenschutz » Kontakt * %
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2. IPS-DPD

Nach erfolgter Anmeldung gelangen Sie auf der DPD Version der DPD-business.at unter dem Menipunkt
Paketschein sofort in die Erfassung der grafischen Benutzeroberflache des IPS.

Auf der linken Seite befinden sich vier Hauptmenipunkte:

~ Paketschein

* Erfassung

» Erfassung Retouren
» Adressverwaltung

» Einstellungen

Die grafische Benutzeroberflache des IPS gliedert sich in vier Bereiche:

Hauptmenipunkte
Eingabemaske

Grid

Steuerbox (Untermenipunkte)

Online Paketschein erfassen

Eingabe X

= EINGABEMASKE

Steuerbox

Neuerfassung
Paketdaten-import
Versandliste

Auftrag stornieren

Hilfe

STEUERBOX

Paketschein speichern

* Pflichtfelder

Versanddatum*: 14.08.2015 El

Referenznr.: (optional: Lieferscheinnr, etc)

B2C: D Pakete an Privatempfanger

Predict: ] @

Hoherversicherung: [Tl warenwert: (inEURO,zB.540.90)

Nachnahme: [F] NN-Betrag: (inEURO,zB.67.90)

Gewicht: ({inkg.zB.12 oder 115 kg)

Empf.-Nummer: (optional bei Neuaufnahme einer Adresse)

Empfanger*:

StraBe®:

Land - PLZ Ort*: AT =

Telefonnummer:

E-Mail:

Lieferaviso: (Mobi o Li sMs ichti i fir Li iso per E-Mail)
(Bitteer ie di im i Format Bsp. +436641234567)

Ausgewahlte Paketscheine stornieren

Offene Paketscheine

D Aktionen Name PLZ Oort Versanddatum Gew.
= P Test Test — TR
[ &R m 0 0621505175413 2333 Leopoldsdorf 2015-08-14 0,00
= Test Test .
[ &= m pasE S 2333 Leopoldsdorf 2015-08-14 0,00
$@ 0 G A NS Sete 0 von 0 2 [+]

Ausgewahlte Paketscheine als PDF erstellen

Internetpaketschein (IPS)
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Eingabemaske:

In diesem Bereich kdnnen Sie manuell einzelne Auftrage erfassen, bearbeiten und speichern. Um diese Maske
auszublenden, klicken Sie bitte das ,X* im rechten oberen Bereich:

Grid:

Das Grid ist eine elektronische Verwaltung der jeweiligen Auftrdge durch das eine direkte Interaktion mit dem
IPS-System moglich ist. Es reagiert also sofort auf die Handlungen des Users und setzt die Anderungen

zeitgleich um.

alle Auftrage auswahlen

\l Offene Paketscheine

E Aktionen Name PLZ Ort Versanddatum Gew.
— ) Test Test 333 ; B
i T2 (0 il et 2333 Leopoldsdorf 2015-08-14 0,00
il &= ) m e 2333 Leopoldsdorf 2015-08-14 0,00
b 06215051754111 !
) . Suchbereich
einzeln auswahlbare \
Auftrige Aktionen-Buttons
Statusleiste der
Auftragsibersichten
[® o 6 A N 5| Sete 0 wvon 0 20 [=]

In dem Grid befinden sich samtliche Auftrage in der Kurzibersicht aufgelistet welche gespeichert und/ oder
importiert wurden. In der Standardansicht scheinen offene Auftrage, welche noch nicht gedruckt wurden, auf.
Popupfenster kdnnen mit Klick auf das ,X* oder mit der ,Esc”-Taste (Escape) geschlossen werden.

Internetpaketschein (IPS)



Statusleiste der Auftragsibersichten:

Nachgedruckte
Auftrage
Aktuezlle Stornierte
A“ftfage\ /Athré'ge
® 0 G A N S
/ \ Gesamte
Tabelle neu laden Auftrage
(aktualisieren) Offene
Auftrage

Offene Auftrage: dies sind noch nicht gedruckte Paketscheine
Gesamte Auftrage: Auflistung aller erfassten Paketscheinauftrage

¥ dpd

Aktuelle Auftrage: Anzeige der gedruckten Paketscheine mit dem Versanddatum des heutigen Tages

Nachgedruckte Auftrage: Darstellung der nachgedruckten Auftrage

Stornierte Auftrage: Liste aller Paketscheine welche storniert wurden

Internetpaketschein (IPS)
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Aktionen Buttons:

Paketschein am
Etiketten-Drucker
Ausdrucken

StarTrack Paketrecherche

Tﬁ@@@

Datensatz I6schen Paketschein als PDF
Paketscheinals  erzeugen
Webpage drucken

In dem Grid kénnen alle Auftrdge bearbeitet, gespeichert und bei Bedarf wieder gedruckt werden. Die
Bearbeitung erfolgt, indem man auf den Datensatz klickt (siehe Rot markiert-> entweder auf Name, PLZ,
Stadt, Versanddatum oder Gew.). Danach werden die Daten zum Bearbeiten sofort in die Eingabemaske
geladen:

Versanddatum®: 14.08.2015 |z|

Refaranznr.: (optional: Lieferscheinnr, etc)

B2C: D Paketean Privatempfinger

Predict: ] @
H&herversicherung: D Warenwert: (in EURD, Z.B. 540,90)
Nachnahme: D NMN-Batrag: (in EURD, Z.B. 67.90)
Gewicht: {in kg. z.B. 12 oder TL5 kg)
Empf.-Nummer: {optionsl bei Neusufnahme siner Adresse)
Empfanger=:
Strales

Land - PLZ Ort* AT -

Telefonnummear:

E-Mail:

Lieferaviso:

(Mobilnummer fiir Lieferaviso per SMs - kostenpflichtig! - E-Mailadresse fiir Lisferaviso per E-Mail)
(Bftte erfassen Sie die Mobilnummer im korrekten internationalen Format Bsp. +436641234567)

Paketschein speichem

* pflichtfelder

Gesamte Paketscheine

|:| Aktionen Name PLZ Ort Versanddatum  Gew.

=" Test Test &
¥ [} 2 2015-08- Il
O = /. 8 i 2333 Leopoldsdorf 20150814 0.00 E

Steuerbox:

Diese ist ein Schnellzugriff zu den Untermentpunkten und ,wandert“ automatisch beim Scrollen des Fensters
mit. Die Steuerbox ist ein interaktives Fenster welches die Bedienung des IPS erleichtern soll damit Sie ohne
grofRe Umsténde zu den gewiinschten Funktionen gelangen.

Internetpaketschein (IPS) 8
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2.2.1. Erfassung

Bei der Paketscheinerfassung werden einzelne oder mehrere Auftrdge manuell in der Eingabemaske
eingegeben und gespeichert.

Versanddatum®:

Referenznr:

B2C:

Predict:

H&herversicherung:

Machnahme:
Gewicht:

Empf.-Nummer:

Empfanager*:

Stralfe*:
Land - PLZ Ort*:
Telefomnummer:

E-Mail:

Lieferaviso:

17.08.2015 [ =]

[optional: Lieferscheinnr, etc)

|:| Pakete an Privatempfanger

D Warenwert: {in EURC, z B. 540,90)
[] NN-Betrag: {in EURD, zE.6790)
{inlkg, zB. 12 oder 11,5 kg)

(optional bei Meuaufnahme einer &dresse)

AT =

{Maobilmumnner fur Lieferaviso per M5 - kostenpflichtig! - E-Mailadresse fur Lieferaviso per E-Mail)
(Bitte erfassen Sie die Mobilnummer im komekteninternationalen Format Bsp. +436641234567)

Paketschein speichemn

* Pflichtfelder

Internetpaketschein (IPS)
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Diese scheinen sofort bei den offenen Auftragen in der Statusleiste auf und kédnnen danach auf beliebige Art
und Weise ausgedruckt oder wieder geléscht werden.

® Einzeln tber die Aktionen Buttons:

Paketschein am Etiketten-Drucker

/Ausdrucken

(A i 0 vt Test 06215051750045 1010 Wien 2015-08-07 0,00

Paketschein als PDF erzeugen und
Datensatz danach drucken

Paketschein als
Webpage drucken

® (Gleichzeitig Uber PDF, indem mehrere oder alle Auftrdge ausgewahlt werden:

Offene Paketscheine

[:I Aktionen Name PLZ Ort Versanddatum Gew.

il 4w ) e Test 1010 Wien 2015-08-17 000 *
T i Test 1010 Wien 2015-08-17 0,00

v R Test 1010 Wien 2015-08-17 0,00

©® 0 G A N S Seite 1 von 1 20 [+ Zeige 1-3 von 3

Ausgewahlie Paketscheine als PDF erstellen [
Paketscheine tiber PDF

Ausgewahlte Paketscheine stornieren drucken

Internetpaketschein (IPS) 10
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Versanddatum (Pflichtfeld):

Wabhlen Sie in diesem Feld aus, an welchen Werktag lhr(e) Paket(e) in lhrer Versandstelle abgeholt werden
soll(en).

Referenznummer:

Falls Sie bei der Versendung lhres Packstiickes eine Lieferscheinnummer, RMA-Nummer oder &hnliches
mitfihren wollen, steht Ihnen dieses Feld zur Verfugung.

B2C:

Haken Sie dieses Feld an, wenn es sich um ein B2C Paket handelt.

Predict:

Geben Sie hier eine Mobilrufnummer ode eine Email-Adresse fur Benachrichtigung an den Empfanger an, wenn
sie Predict verwenden mochten.

Hoherversicherung / Warenwert:

Ihre Sendungen sind generell bis € 520.- gegen Bruch und Verlust versichert, wenn jedoch Ihr Paket diesen
Warenwert tibersteigt, kbnnen Sie Ihr Paket hdherversichern.

(Hochste Versicherungssumme € 15.000.-)

Nachname/Bar - Nachname/VS - NN-Betrag:

Nachnahme in BAR oder gegen Verrechnungsscheck (VS) kann im DPD System nur nach Deutschland
(Landerkennung DE), Belgien (Landerkennung BE), Luxemburg (Landerkennung LU) und Niederlande
(Landerkennung NL) versendet werden.

Gewicht (Pflichtfeld):

Bitte hier das Gewicht des Paketes eingeben.

Empfanger (Pflichtfeld):
Hier geben Sie uns bitte die genaue Empfangsanschrift bekannt.
e Stral3e (Pflichtfeld)

e Land/PLZ/Ort (Pflichtfelder)
e Telefonnummer

Internetpaketschein (IPS) 11
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2.1.1. Paketdaten-Import

Mehrere Paketscheinauftrdge kdnnen zuséatzlich Uber eine Auftragsdatei via Excel-File (*.xIs) in das IPS-System
importiert und danach zu einem beliebigen Zeitpunkt ausgedruckt werden. Eine Beispielauftragsdatei fur die
notwendige Aufbauart der méglichen Datensatze finden Sie im Untermenipunkt ,Hilfe“ zum Download bereit.

2.1.2. Lieferaviso Paketdaten-Import

T fur SMS-Aviso hinterlegen
E fur Email-Aviso hinterlegen

TEL | EMAIL AVISO
0123456  testl@test.com T
r1111111 test2@testx.com
r2222222 testi@iest.com
0123457  testd@test.com E

Steuerbox

Neuerfassung

Paketdaten-Import

Versandlig

e Import von Paketdaten

Hilfe

Paketdatei: [ Durchsuchen... ] Keine Datei ausgewahlt.

Nach dem Auswahlen der Datei wird diese automatisch
hochgeladen und importiert.

Datei importieren

Internetpaketschein (IPS) 12
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Wichtig:

® Die Uberschriften der Spalten diirfen beim Importieren nicht geléscht werden. Diese dienen dem
Benutzerverstandnis und zur Identifikation der Auftragsdaten.

® Das Datum wird ohne Punkte in der Spalte DATUM angegeben: TTMMJJJJ

® Der Betrag in der Spalte HV oder NN wird in Cent deklariert:
Bsp.: der Wert 728,14 EUR ist in dem Datensatz mit 72814 anzugegeben

® NN Betrage sind mit den Buchstaben ,BAR" oder ,VS* vor der Zahl (in Cent) definiert:
Bsp.: BAR72814 oder VS72814

® Das Gewicht wird in Gramm, d.h. ohne Kommastellen angegeben: Bsp. 3,2 KG ist 3200 in der Spalte
GEWICHT

® Die Pflichtfelder sind mit einem * gekennzeichnet und missen angegeben werden

2.1.3. Versandliste

Unter diesem Menipunkt kdnnen Sie sich taglich, wdchentlich, oder monatlich Ihre Listen selbst erstellen:

Bitte geben Sie Ihre Auswahlkriterien ein

Versandzeitraum: 18.Auq.2015 Dis 18.Aug.2015

Ausgabeformat: Ausgabe als Html-Seite [zl

) | Ausgabe als Html-Seite
Liste erstellen _Ausgabe als PDF-Dokument

Es besteht auch die Méglichkeit die Versandliste direkt auf der DPD-Business.at (Ausgabe als HTML-Seite) oder
im PDF-Dokument (Ausgabe als PDF-Dokument) auszugeben.

Bei der Ausgabe als HTML-Seite ist eine direkte Paketrecherche der einzelnen Auftrage via StarTrack moglich
(Klick auf den Link der Paketscheinnummer):

APS GmbH
Arbeitergasse 46/3/2
AT-2333 Leopoldsdorf

06215001346851
IPS_123

01,70
09.05.11

Internetpaketschein (IPS) 13
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2.1.4. Storno

Falls ein Fehldruck ausgefuihrt wurde, haben Sie bis zur Abholung die Moglichkeit einzelne Paketsendungen
Uber zwei Varianten zu stornieren.

® |m Grid tber den Aktionen-Button , JLUEFEUEEREVEER BRI ENE “ quf Datensatzebene:

® |n der Steuerbox Uber den Link ,Auftrag Stornieren” auf Paketscheinnummernebene:

Offene Paketscheine =
_ Steuerbox
[C] Axtionen Name PLZ ort Versanddatum Gew.

v R m Test 1010 Wien 2015-08-17 0,00 Neuerfassung

[ =R Test 1010 Wien 2015-08-17 0,00 Daketdaten-lmport

@ &= Test 1010 Wien 2015-08-17 0,00
Versandliste
Auftrag stornieren
Hilfe

$ 0 6 AN S Sete 1 von1 2 [v] Zeige 1-3von 3

Ausgewahlte Paketscheine als PDF erstellen
Ausgewshite Paketscheine stornieren

(Mit der Taste ,Esc” kann dieses Popupfenster auch geschlossen werden.)

2.2. Adressenverwalten

In der Adressverwaltung finden Sie ein weiteres Grid fur die Verwaltung der Empfangeradressdaten vor.

lhre Adressdaten Steuerbox
Aktionen Nummer Name # Land PLZ Ort Neuerfassung
Adressdaten-Import
= Testi AT 1010 Wien =
i Adressdaten-Export
= Testl At 1010 Wien 2
Hilfe
- Test AT 6200 BUCH BEI JENBACH
= Testi D 73265 DETTINGEN
= Test| D 1010 Wien
— Test] AT 3661 ARTSTETTEN
= Test] AT 8863 PREDLITZ
= Test] SK 929 01 DUNAJSKA STREDA
= Test I 23010 BERBENNO DI VALTELLINA (S
= Test D 83083 RIEDERING-NIEDERMOOSEN E
(3] 14 <« Seite 5 von6 »> »1 100 El Zeige 401 - 500 von 515

Internetpaketschein (IPS) 14
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Mit einem Klick auf den zu bearbeitenden Datensatz, 6ffnet sich die vollstandige Eingabemaske mit allen
Feldern:

Adresse aktualisieren p 4

Kundennummer:

Name*: Test-Firma

StralBe: Musterstr. 5

Land - PLZ Ort: AT - 5020 Salzburg
Telefonnr:

Fax:

E-Mail:

Ansprechpartner:

Bemerkungen:

Adresse speichern

* pflichtfelder

Ilhre Adressdaten

Aktionen Nummer Name “ Land PLZ Ort
~
= Test-Firma) AT 5020 Salzburg
e Test AT 1010 Wien
= Test At 1010 Wien

TIPP: (Um die Eingabemaske bzw. die Bearbeitung zu schlieRen, klicken Sie bitte auf das ,X*.)
Eine Anderung von Empfangernamen, StraRe, Land, PLZ und Ort kénnen Sie direkt in der Eingabemaske

vornehemen. Mit dem Klick auf den Gewiinschten Adressdatensatz im Grid, erscheint dieser in der
Eingabemaske und kann dort bearbeitet werden.

Internetpaketschein (IPS) 15
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Ilhre Adressdat
Loschen
Aktionen Nummer Land PLZ
Ausgewahlte Datensatze loschen?
2. ,Loschen” 1. ,Loschen®
/ 3 LA/h @ Abb h ~
= e cscen S AT 5020 Salzburg1

Um eine Empfangeradresse zu entfernen driicken sie zuerst auf den Aktionen-Button ,Léschen® und danach
nochmal auf den ,L&schen-Button® im Popupfenster.

Bereits gespeicherte Empfangeradressen kdnnen aber auch Uber den Button ,Empfanger ausgewahlt
werden:

Versanddatum®: 18.08.2015 [ |

Referenznr.: (optional: Lieferscheinnr, etc)

B2C: D Pakete an Privatempfinger

Predict: [l (i)
Haherversicherung: ] warenwert: {in EURO, z B.540.90)
Machnahme: [ MM-Betraq: {in EURC, zB.6790)
Gewicht: {in kg, z.B. 12 cder 11,5 kg)
Empf.-Nummer: {optional bei Meuaufnahme siner Adresse)

Empfanger=: Empfinger I

Stralle*:
Land - PLZ Ort*: AT -
Telefommummer:

E-Mail:

Lieferaviso: {Maobilnummer fiir Lieferaviso per SMS - kostenpflichtig! - E-Mailadresse fiir Lieferaviso per E-Mail)

(Bitte erfassen Sie die Mobilnummer im komektenintermationalen Formnat Bsp. +4 36641234 557)

Paketschein speichern

* Pflichtfelder

Internetpaketschein (IPS) 16
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2 .2.1. Adressdaten-Import

Um lhnen die manuelle Eingabe von mehreren Empféngeradressen zu erleichtern, wird diese Funktion
bereitgestellt. Sie konnen die Anschriften Ihrer Kunden aus Ihrem EDV-System in das IPS-System importieren.

Eine Beispieladressimportdatei fir die notwendige Aufbauart der moglichen Datensatze finden Sie im
Untermentpunkt ,Hilfe* in der Steuerbox des Menlpunktes Adressverwaltung zum Download bereit.

Import von Adressdaten

Keine Datei ausgewadhlt,

Mach dem Auswahlen der Datei wird automatisch hochgeladen und
importiert.

I:l Adressdatenbank zuvor [dschen

Datei importieren

Wichtig:

® Die Uberschriften der Spalten diirfen beim Importieren nicht geléscht werden. Diese dienen dem
Benutzerverstandnis und zur ldentifikation der Auftragsdaten.

® Der Punkt ,Adressdatenbank zuvor Loschen® dient dazu, die Alten Datenbanksétze zu l6schen und gegen
die neuen zu tauschen. Damit wird verhindert das die gleichen Datenséatze doppelt in der Datenbank

vorhanden sind.

Internetpaketschein (IPS) 17
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2.3. Einstellungen

In den Einstellungen kénnen Sie den IPS speziell auf Ihre Bediirfnisse anpassen. Folgende Anderungen kénnen
vorgenommen werden:

Einstellungen des Paketscheindrucks dandern

Textzeilenanzahl: 0 E]
Adressen speichern: Nie [E]
Formatauswahl fur PDF: A4 IZ|
Gewichtseingabe: [
Referenznr:
Empfangskundennr.: [
Auftragsbestitigung:

Keine Datei ausgewahlt.

Das Bild darf eine maximale GroBe von 120x60 Pixel haben

Logo neu laden:

(Noch kein Logo geladen) -
GroRe: 120x60 pxl [ Logotaschen

Einstellungen speichern

® Textzeilenanzahl
AnschlieRend an den Paketschein kann ein weiterer von lhnen eingegebener Text stehen. Dieser
beinhaltet zum Beispiel Angaben Uber den Inhalt des Pakets. Unter dieser Option stellen Sie die Anzahl
der Zeilen, die dieser Text maximal haben kann, ein.

Achtung: Diese Extrazeilen werden nur am HTML-Paketschein ausgegeben!

® Adressen speichern
Wenn Sie ofters den gleichen Kunden Pakete zusenden, kénnen Sie diese Funktion nutzen. Hier stellen
Sie ein, dass die Empfangeradressen, die Sie in der Paketscheineingabe eingeben, gespeichert werden
sollen oder nicht.

Folgende Optionen stehen zur Auswahl:

1. immer: Jede Adresse die noch nicht gespeichert wurde wird gespeichert.

2. optional: Sie kénnen bei jeder Paketscheineingabe bestimmen, ob diese
gespeichert werden soll oder nicht.

3. nie: Keine Adresse wird gespeichert.

Anmerkung: Sie kbénnen auch alle relevanten Empfangeradressen auf einmal in das System importieren.
Naheres dazu finden Sie unter dem Menupunkt "Adressverwaltung".

Internetpaketschein (IPS) 18
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® Formatauswahl Gber PDF

Hier stellen Sie das Layout des Paketscheines fur den Paketscheindruck via PDF ein.

A4: 4 Paketscheine bzw. Etiketten werden auf einer PDF-Seite angedruckt (Labels werden immer
geviertelt- egal welche Menge)

A5: 1 Paketschein pro Seite im Querformat (Pro PDF-Seite kann im Querformat beispielsweise ein
Paketschein auf einem selbstklebenden A5-Etikett via Laserdrucker ausgedruckt werden.)

A6: 1 Paketschein pro Seite im Hochformat (Ein Etikett mit Abziehhilfe im A6-Format pro PDF-Seite
kann im Hochformat auf einem selbstklebenden A6-Etikett via Laserdrucker ausgedruckt werden.)

Die Formate A5 und A6 werden herangezogen, wenn Sie Uber PDF spezielle selbstklebende Etiketten tUber
einen Laserdrucker ausdrucken méchten.

Um die passenden Druckeinstellungen vor dem Ausdruck der Paketscheine zu hinterlegen, bitte zuerst auf das
,Drucken“ Icon im bereits gedffneten PDF-Dokument klicken oder Strg+P driicken:

Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe
ofs] =) EYISIO)

| Datei drucken (Strg+F)

Danach auf den Button ,Eigenschaften” klicken:

Eigenschaften

Kommentare und Formulare:

[Dulmment -

Beim A5-Paketscheindruck wéhlen Sie bitte folgende Einstellungen aus:

Einzugsmagazin: Yorlagenausnichtung

Bypass - @ Hochformnat Kopien: "
@) Cluerformat

1h

Papiertyp:

Mermal/Recycling hd % Yorlagenformat: Jobtyp:
A5 [148 1 210 mm) *  Momalduck -

s 4 Skalierungl#): 100 Dietails. .
Auggabe-Papierfformat:
Wie Vorlagenformat - [ Standard ]

Druckerkonfiguration... ] [ |tilities... ] [ Info ]

[ ok || Abbrechen | | Hife |
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Beim A6-Paketscheindruck wahlen Sie bitte folgende Einstellungen aus:

Internetpaketschein (IPS)

Einzugsmagazin; Yorlagenausrichtung
Eypass - @ @ Hochformat Kopier: A
. () Querfarmnat -
Papiertyp:
Normal/Recycling hd -_E-l\-"orlagenfnrmat: Jobtyp:
B enutzerdef, Format. . +  Momaldruck -
A 4 Skalierung(=]; 100 Details. .
dnzgabe-Papierformat:
Wie Worlagenformat - [ Standard
Druckerkonfiguration. . ] [ IItilities. .. ] [ Info
[ ok || Abbrechen | | Hife

Benutzerdef. Formate (150x105):

Benutzerdef. Formate

Lange K.ante:

e

180.0rnm 2 (133 - 600 )

Kurze Kante:

108, 0mrn 230 216 mm)

t MaBeinhei... | I

Bypass

D

Einzugsmagazin:

Papierausrichtung im M agazin

() Hoch platzieren

-

@ Quer platzieren

[Benutzerdef. Farmat] offren...

oK

][ Abbrechen ][ Hilfe: ]

¥ dpd
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Wichtig:
Wabhlen Sie speziell beim Druck der Formate A5 oder A6 bei den Seiteneinstellungen folgende Kiritierien aus:

Seiteneinstellungen

Exemplare: Il = Sortieren

Anpassen der Seitengrafe: ’ Keine -

[ Automatisch drehen und zentrieren
[ Papierquelle gemal PDF-SeitengroBe auswihlen

Bei Bedarf benutzerdef. Papierformat verwenden

® Gewichtseingabe
Dies ist eine optionale Auswahlmaoglichkeit und kann markiert werden, sofern Sie das Gewicht angeben
maochten.

® Referenznummer
Mochten Sie die Mdglichkeit einer Referenznummerneingabe bei der Paketscheineingabe haben, so
markieren Sie bitte dieses Feld.

® Empfangskundennr.
Das Textfeld der Empfangskundennummer kann beispielsweise fiir Ihre Filialen herangezogen und beim
Paketscheindruck angegeben werden.

® |ogo
Auf dem Paketschein kann auch Ihr Firmenlogo aufscheinen. Dazu brauchen Sie nur eine JPG-Bilddatei
hochladen, indem Sie auf "Durchsuchen” klicken und die Datei auswahlen. Bitte beachten Sie, dass Ihr
Logo nicht gro3er als 120x60 Pixel sein darf.
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