DPD Shipping

Felhasznaldi kezikonyv
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NYELVBEALLITAS

Hozzdrandslt Ugyfel

-Bu.Y 2

Belépéskor a jobb fels®é sarokban latja a sajat
felhasznalonevet, illetve az Ugyfelet, amelyhez a fidkja
tartozik (az egyedi Ugyfeél azonositot).

A felllet nyelvének beadllitdasahoz kattintson az ikonra és
valassza ki a kivant nyelvet.

KIJELENTKEZES

Nyelv kivalasztasa

N LA

g Angol

— Magyar v

Jelszdé megvaltoztatasa

Kijelentkezés

Kijelentkezéshez kattintson a jobb felsd sarokban léevé ikonra és valassza a Kijelentkezés menUpontot.

PROFIL

Beallitdsok

Nyomtato beallitasok

Ezt az opcidt csak abban az esetben haszndlja, ha folyamatosan csatlakoztatva van egy bekapcsolt

nyomtato a géphez.

&h Nyomtatd beallitasok

|:| Kézvetlen nyomtatas

Amennyiben nincs kivalasztva ez az opcid, Ugy a cimke letdlthetd PDF formatumban és On déntheti el,

hogy melyik cimkét mikor szeretné nyomtatni.

Ehhez kérjuk, hogy a csomag elmentésekor az alabbi opciot valassza ki:

ﬁ dpd Szallitas megrendelése  Profil

j‘ Megbizds Széllitasi rendelés létrehozasa &
létrehozéasa

Felads informacis ™ Szolgaltatas informacia ™

Csomag informacia ™

Hibas fajlbetoltes
A DPD Shippingben lehet&sége van excel vagy csv formatumu
fajlbetoltésre. A legorduld menubdl kivalaszthatja, hogy hibas sor

esetén hogyan muUkodjon a betoltés és a helyes adatokat a
rendszer feltoltse-e vagy sem.

Szallitmany létrehozasi mod

[=)

N
és hibas adatok kivétele.

Hibakezelési lehetéség

Helyes adatok betdltése és hibas adatok kivétele.

Visszautasitva hibas fajl miatt

Alapértelmezetten a Szdllitds megrendelésének formatuma egy un. egyszerUsitett mod. Ebben a
maodban a feladoi informaciok automatikusan ki vannak téltve az On adataival, igy a csomagleadas is

gyorsabb.

Ezen opciod kivalasztasakor pedig a felllet atvalt un. specidlis mddra, amely esetében a rendszer
szakaszosan végig vezeti Ont a csomagleadas folyamatdn. Ezt a modot ajanljuk abban az esetben, ha elsé

alkalommal hasznalja a feluletet.

Mindkét mod szabadon hasznalhato és valaszthatd.



|;|® Szallitmany létrehozasi méd

I:I Hasznalja a specialis moédot Uj szallitmanyok

létrehozasahoz.

Asztali alkalmazas — automatikus nyomtatas és fajlbetoltes

Asztali alkalmazas - automatikus nyomtatas és
fajlbetdltés

Alkalmazés letdltése

A Kozvetlen nyomtatashoz szlkseéges applikacio tolthetd le ezen a linken keresztll. A Kozvetlen
nyomtatas beallitdsahoz kdvesse a Kozvetlen nyomtatas dokumentumban leirt lépéseket.

Export formatum beallitas E:’ Export formétum beéllités

A felileten Onnek lehetésége lesz arra, hogy a

Cimjegyzékben elmentett cimzett cimeit kiexportdlja. Az | .~
export eredmeénye egy excel vagy csv formatumu fajl lesz,
amit On itt tud beallitani.

Alapértelmezett export formatum
Ccsv

EXCEL

Minden modositds utan szlkséges a Mentés gombra kattintva elmenteni a beallitadsokat, mas
menupontba valo lépéssel a modositasok elvesznek!

nds

Konfiguralas sikeresen mentve!
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SZALLITAS MEGRENDELESE

Megbizas letrehozasa

EgyszerUsitett mod

Alapértelmezetten a Szdllitds megrendelésének formatuma egy un. egyszerUsitett mod. Ebben a
maodban a feladdi informaciok automatikusan ki vannak téltve az On adataival, igy a csomagleadas is
gyorsabb.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezd!

Felado: Feladé informacié ™ v
Elsé leépesként valassza ki a legorduld listabol a Felveteli cimet. A —
rendszer automatikusan az alapértelmezettként beallitott ~

felveteli cimmel tolti ki az adatokat.

Cimzett:

Ezutan toltse ki a Cimzett adatait. Beirhatja manualisan az 0sszes
adatot vagy valasszon a Cimjegyzek ajanlasai kdzul. Kattintson a kivant cimre és nyomja meg a Cm
haszndlata gombot, hogy kivalassza a cimzettet.

Ktildés masik cimrél

Kiegészité informacio

| cimzettek listazasa
Cimzett informacio™ S Q

Név * O\ @
Kapcsolattarts neve ‘
Keressen egy cimet O\
Irényitos: Varos * ‘ ‘ : Magyarors,/ ‘ .
Utca * Hazszam ‘
+36 /| Mobil ‘
+36 | Telefon ‘
Email * ‘

|

D Cimzett cim mentése

Cimre kereshet ugy is, ha elkezd gépelni a Keressen egy cimet mezében és valaszt a Google ajanlasok
kozul.

Cimzett informacié &l

Q| [e

Keressen eqy cimet Q

Cimzett cim mentése
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Amennyiben kivalasztott egy mar a Cimjegyzékben meglévd cimet viszont modositani kellett, akkor
frissitheti az adatokat a Cimzett c/im mentése kivalasztasaval.

Ugyanezzel a gombbal azonnal elmenthet Ujonnan beirt cimet a csomagleadassal egyidében.

Cimzett informécio ™

Cimzett cim mentése

Szolgaltatas:
El&szor valasszon egy alapszolgaltatast a listabol, majd valasszon hozza kiegészitd szolgaltatasokat,
amelyeket igénybe szeretne venni.

Szolgéltatas informacid © Kiegészit szolgaltatasok
Alap szolgaltatds Kiegészité szolgaltatadk
N Kiegészitd szolgaltatasok
Q
A ot >

Alap szolgaltatas neve i
. Qkmany visszaforgatés
DPD Express B2B T |:| ¥ g

| l:‘ Csomagcsere i
DPD Express 10 )

[ ]cop
DPD Express 12 LLi
|:| Predict
NNMN Evnrace nor >l | o -

A megjelend szolgaltatdsok listajat befolydsolia, hogy Onnek milyen szolgdltatdsokra szol a szerzédése,
illetve, hogy mely orszagokba mely szolgaltatdsok vehetdek igénybe!

A valasztott kiegészitd szolgaltatdsoktol figgden tovabbi Ures mez&k ugranak fel.

COD (= utadnvet):

Az utanvét 0sszege tobb csomagbdl alld szallitmany esetén mindig az elsé csomagra kerdl.

Az utadnveét dsszeget kérjuk, hogy a kivalasztott orszag valutdjanak megfeleléen adja meg!

Magyarorszag HUF 999 999
Cseh Koztarsasag CzK 20000 kesz’penz/QOO 000
kartya
Horvatorszag EUR 2 500
Romania RON 10 000
Szlovénia EUR 2 500

3 320 otthon/1 000
csomagponton

Szlovakia EUR
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A fizetés bankkartyaval és készpénzzel lehetseges. Amennyiben a Készpénz/Bankkartya opciot valasztja
ki, a cimzett készpénzzel is tud fizetni. Bankkartyas opcio valasztasa esetén kizardlag csak kartyaval valo
fizetés lehetseges. 300.000 HUF felett csak bankkartyas fizetés lehetséges.

ol cob
Utanvet..| HUFN
Utanvet Referenci Ba’wr::'\/

FelUlbiztositas:

A felulbiztositasi ©Osszeget két modon lehet elosztani

Osszetartozo csomagok kozott:

e Egyenlden: a beirt 0sszeget a rendszer automatikusan

szetosztja a csomagok kozott.

e Egyedi: On donti el, hogy melyik csomagra, milyen

Osszeg keruljon.

g Fellilbiztositas

HUFN/

A biztositas 0sszegeét kérjuk Forintban (HUF) adja meg, melynek maximalis 6sszege 4 550 000 Ft lehet!

Predict:

A kuldemeény felvétele napjan a cimzettet SMS-ben értesitjuk a
csomagja felvételéerdl, az utanvet 0Osszegerdl és a masnapi

kiszallitasrol.

AklUldemeény kiszallitasanak napjan a cimzettet Ujra értesitjik SMS-
ben, az 1 dras intervallumrol, amelyben szamithat a DPD futar

érkezésere.

Predict

Magyar

On kivélaszthatja, hogy az Uzenet magyarul vagy angolul legyen megfogalmazva.

Okmany visszaforgatas:

Az On dltal adott szamlat vagy szillitdlevelet a Cimzettel a
csomagok kézbesitésekor alairatjuk, lepecseteltetjik és annak

egy peéldanyat elektronikus formaban elklldjuk.

Az okmany visszaforgatas szolgaltatast kizarolag a szolgaltatasra

kulon szerz&6dott Ugyfelek vehetik igénybe!

Csomag informacio:

S
E.D Okmany visszaforgatas

Dokumentum referencia *

Adja meg a szallitmanyban léevé csomagok szamat, a referenciakat, illetve a suly és meéret adatokat.

Amennyiben a szallitmanyban lévé 0sszes csomag azonos sulyu és méretd, egyszerlen pipalja be ezt az

opcidt az automatikus kitoltéshez.



Csomag informacié ™ O N

Please mind the weight/size restriction: Max total weight (kg): 31.5 | Max girth + Length (cm}: 475

Ceomagolesz: + P -
1 _ Szallitmany referencia D Egyezé suly és méretek
Csomag 1
000 K6
i w "
ooo  ooo oo M

Csomag referencia ‘

Felhivjuk szives figyelmét, hogy ezen adatok megadasa néhany szolgaltatds esetén kotelezd!
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Csomag létrehozasa:
A csomag / szallitmany létrehozasara tobb opcio is rendelkezésre all:

Szallitmany letrehozasa piszkozatkent:
A szallitmany piszkozatként lesz elmentve és késdbb szerkeszthetd. Az adatok nem kerllnek elkuldésre
a DPD fele.

Szallitmany létrehozasa és cimke nyomtatasa:
A szallitmany Kinyomtatva statusszal kerll mentésre. Az adatok tovabbitddnak a DPD felé és a cimke
legeneralodik.

Keérjuk valassza ki a papirmeéretet!

Ha az automatikus nyomtatas be van kapcsolva, a PDF k&zvetlenul a beallitott nyomtatdhoz kerdl.

Szallitmany létrehozasa Autorendeléssel:
A szallitmany Autdrendeléssel statusszal kerll mentésre. Az adatok tovabbitasra kerllnek a DPD felé, a
cimke generalas és az autorendelés létrehozva.

Adja meg a felvetel datumat és valassza ki az id&intervallumot, amennyiben lehetséges!

Miutdn kivalasztotta a mentési opciot, kattintson a Létrehozdsral A létrehozott szallitmanyt
megtekintheti a Szallitmany listazasaban.

B Mentés nyomtatas né..” >

Mentési opciok

Mentés nyomtatas nélkil
Cimke mentése és nyomtatas

Cimke mentése és nyomtatas, és autdrendelés létrehozasa

Visszaru megbizas létrenhozasa:
Belfoldi vagy import felvételi megbizas rogzitéséhez huzza jobbra a “Kildés masik cimrél” gombot.

A felugro képernydn ezutan manualisan vagy akar a Feladé informacié g
mentett cimek kdzll is kivalaszthatja a belfoldi vagy

import (csak az ASZF-ben megjeldlt orszdgokbdl Fatvstali cim
Ausztria, Belgium, Bulgaria, Csehorszdg, Dania,
Esztorszdg, Finnorszdg, Franciaorszdg, Hollandia,
Horvdtorszdg, Irorszdg, Lengyelorszdg, Lettorszag,
Litvania, Luxemburg, Németorszdg, Olaszorszag,
Portugalia, Romadnia, Spanyolorszag, Svdjc*,
Svédorszag, Szlovakia, Szlovénia) felvételi cimet, majd
a szallitasi celt, mely lehet a sajat vagy egy harmadik
belfoldi cim.

Kuldés masik cimrol
Valasszon egy korabban mentett cimet a Cimjegyzék
segitségevel vagy amennyiben még nem mentett el cimet, toltse ki a mezdket és pipalja be a Felvételi
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cim mentése / Cimzett cim mentéese opciot. A mentés az adott kategdridban érvényes, tehat a sajat
felvételi vagy a cimzettek koze kerll a Cimjegyzékben.

. . Cimzett W Hasznalja a felvételi
Felvételi orszag™ informacio cimet -
Q| ie £
M Q| @
Kapcsolattal eve
Keressen egy cime: @] ]
N
O,
cones | [ [~ —
-
=
3, Zal
il L]
+36 Mobil o
Tele
+36
Em o
i (]
Kiegeszito ormaci -
[ | Felvételi cim menteése
@D Kildés mésik cimrél Cimzett cim mentése

Amennyiben tobb kildemeényt szeretne felvetetni, a Csomag informdcic mez&ben irja be a csomagok
szamat vagy modositsa az értéket a +/- gombok segitségeével.

Csomag informacié ™ G v
[ + o )
3 Széllitmany referencia D Egyezd suly és méretek
Csomag 1 X Csomag 2 X Csomag 3 X
0.00 K6 0.00 K& 0.00 K&
o o o ™ o o o ™ o o o ™

A sikeres felvétel erdekében amennyiben rendelkezik referencia szammal kérjuk, hogy adja meg, illetve
toltse ki a kUldemeény(ek) paramétereit.

Csomag informacié ™ (G
T
_ Szallitmany referencia D Egyezd suly és méretek
Csomag 1 X Csomag 2 X Csomag 3 X

say say

0.00 K 0.00 K 0.00 K

g W [a w oo w o

o o o ™ o o o ™ o o o ™

B8 sSablonok kezelése

Az adatok megadasa utan, a megbizas a Létrehozds gombra kattintva

rogzithetd. ) Megbizasok ¢
Ha szeretné megtekinteni vagy visszakeresni az eddig létrehozott Szallitmanyok listazasa
megbizasokat, kattintson a Megbizdsok - Visszaru rogzités listazdsa Visszaru régzités listazas..
menupontra.

A
it )

Autérendelések
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Alapértelmezetten a Szdllitds megrendelésének formatuma egy un. egyszerUsitett mod. Ebben a
modban a feladoi informaciok automatikusan ki vannak toltve az On adataival, igy a csomagleadas is
gyorsabb.

Specialis mod

Specidlis modban a rendszer szakaszosan végig vezeti Ont a csomagleadas folyamatan. Ezt a maodot
ajanljuk abban az esetben, ha elsd alkalommal hasznalja a fellletet.

A csomagleadas negy reszbdél all:

Cim informacio
Szolgaltatas informacio
Csomag informacio
Osszegzés

rwp o

Az egyes reszek kozott az £[16z6 gombbal lehet vissza és a Kovetkezd gombbal lehet tovabb lepni.

Szallitmany létrehozasa ( ? ) -
@ "'Szotgattata's 2 . 4
Cim informécic informacié Csomag informacié Osszegzés
Feladé. D Visszaru hasznalata
Feladd informacié a
2Cim
Elsd lepésként valassza ki a legordild listabol a felveteli cimet. ‘ —— \/

Visszaru hasznalata akkor szlkséges, ha masik cimrél torténd
elhozatalt szeretne rogziteni, példaul belfoldi visszarut vagy import v
megbizast. cim

@& Kapcsolattartd

+36 /|

Adja meg a kapcsolattartd neveét, telefonszamat és email cimet. Ez
egy olyan személy, akit feladdi részrél el lehet érni probléma esetén.

Hasznalja a rejtett cimet abban az esetben, ha azt szeretné, hogy ne
az on felado adatai jelenjenek meg a csomagcimken. ‘ i ‘

D Hasznalja a rejtett cimet

Cimzett:
Ezutan toltse ki a Cimzett adatait. Beirhatja manualisan az &sszes  Cimzettinformacio
adatot vagy valasszon a Cimjegyzék ajanlasai kozUl. Kattintson a

Informécié Kevesebb &
kivdnt cimre és nyomja meg a Cim hasznédlata gombot, hogy N
kivalassza a cimzettet. ‘ _ Kvdlaszt
[revs |
Cimre kereshet ugy is, ha elkezd gépelni a Keressen egy cimet | cegew- ‘
mezd8ben és valaszt a Google ajanlasok kézul.
2Cim Tobb opci6 +
Keressen eg met O\

Magyarorszéag

Adja meg a Cimzett kapcsolattartd adatait, hogy probléma esetén
kapcsolatba lehessen lépni a cimzettet képviseld egy személlyel.

Iréanyitészam * ‘

Utca* ‘
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¢ Kapesolattartd Tobb opci6 =

Kapcsolattarto neve

Amennyiben kivalasztott egy mar a Cimjegyzekben meglévé cimet

+36 /| Mobil
viszont modositani kellett, akkor frissitheti az adatokat a Cimzett -

cim mentése kivalasztasaval. Ugyanezzel a gombbal azonnal

Email *

elmenthet Ujonnan beirt cimet a csomagleadassal egyid&ben.

Kiegészitd cim informacio

D Cimzett cim mentese

Szolgaltatas:

El&szor valasszon egy alapszolgaltatast a listabol, majd valasszon hozza kiegészitd szolgaltatasokat,
amelyeket igénybe szeretne venni.

Kiegészitd szolgaltatasok

Alap szolgaltatas

- - - Kiegészitd szolgaltatasok
Al A
DPD Express B2B O
~
- - ~
Alap szolgaltatas neve
I:‘ Okmany visszaforgatas ~
DPD Express B2B l:‘ Csomagesere
DPD Express 10 l:‘
COD
DPD Express 12
Predict
o U
nNNMN Cvnrace RO — o ... v

A megjelend szolgaltatasok listajat berolydsolia, hogy Onnek milyen szolgdltatdsokra szol a szerzddése,
illetve, hogy mely orszagokba mely szolgaltatdsok vehetdek igénybe!

A valasztott kiegeszitd szolgdltatasoktol fuggden tovabbi Ures mezdk ugranak fel. Kitoltésiikrdl
részletesen az Egyszerdsitett mod leirdsaban olvashat.

Csomag:

Adja meg a szallitmanyban levé csomagok szamat, a referencidkat, illetve a suly és méret adatokat.
Kattintson a sor végeén talalhato ceruza ikonra és a felugro ablakban adja meg a szUkséges adatokat.

Szallitmany referencia

Referencia 1 ‘ Referencia 4

Referencia 2 ‘

Referencia 3 ‘

Csomag informécidé | + Csomaghozzéaddsa

Sily megaddsa.. Méret megaddsa (Szé X... Utdnvét Gsszege Csomag... Csomag... Csomag... Csomag... Tartalom

1 0.00kg 100.00 HUF O Z
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Felhivjuk szives figyelmeét, hogy ezen adatok megadasa néhany szolgaltatas eseten kotelezd!
X

Csomag részleteinek frissitese

Utérwet ssszege Soky megadiisa (k) *
100.00 0.00
Le wr He
000 000 000 CM Csomag referencia 1
Csomag referencia 2 Csomag referencia 3
Csomag referencia 4 ‘ ‘ Tartalom ‘

Korlstozott mennylség

p lgen © Sorszam ‘

Osszegzés:
A negyedik részben tekintheti meg és ellendrizheti a beirt informaciokat.
Szallitmany sszegzése -

© retsse ormacis © cimseet otormscts

Név: Neév:

cim: cim:
Kapcsolattarts: Kapcsolattarts:
O seoigaas: ©) seawsemany reterencia

DPD Express B28

Valassza ki a menteés és letrehozas maodjat, amely megegyezik az egyszerUsitett mod lehetdsegeivel.
——
Mentési opcidk
Mertés ryormtatads rélkul
Cimke mentése és nyomtatas

Cimke mentése és nyomtatas, és autorendeles letrehozasa

A csomag / szallitmany létrehozdsara tobb opcid is rendelkezésre all:

Szallitmany létrehozasa piszkozatkent:
A szallitmany piszkozatkent lesz elmentve és kesdbb szerkeszthetd. Az adatok nem kerulnek elklldeésre
a DPD fele.

Szallitmany létrehozasa és cimke nyomtatasa:
A szallitmany Kinyomtatva statusszal kerll mentésre. Az adatok tovabbitddnak a DPD felé és a cimke
legeneralodik.

Keérjuk valassza ki a papirméretet!

Ha az automatikus nyomtatas be van kapcsolva, a PDF kozvetlenll a beallitott nyomtatdhoz kerdl.



Szallitmany létrehozasa Autdrendeléssel:

Ny dpd

A szallitmany Autdrendeléssel statusszal kerul mentésre. Az adatok tovabbitasra kerulnek a DPD felé, a

cimke generalas és az autorendelés letrehozva.

Adja meg a felvetel datumat és valassza ki az iddintervallumot, amennyiben lehetséges!

Miutan kivalasztotta a mentési opciot, kattintson a Megerdsitésre! A létrehozott szallitmanyt

megtekintheti a Szallitmany listazasaban.

Visszaru megbizas:
Belfoldi vagy import felvételi megbizas rogzitésehez pipalja be a
“Visszaru hasznalata”gombot.

A felugro képernyédn ezutan manualisan vagy akar a mentett
cimek kdzil is kivalaszthatja a belféldi vagy import (csak az ASZF-
ben megjelolt orszagokbdl Ausztria, Belgium, Bulgdria,
Csehorszdg, Dadnia, Esztorszdg, Finnorszdg, Franciaorszag,
Hollandia, Horvdtorszdg, Irorszdg, Lengyelorszdg, Lettorszdg,
Litvania, Luxemburg, Németorszag, Olaszorszdg, Portugalia,
Romadania, Spanyolorszag, Svajc* Svédorszag, Szlovakia, Szlovénia)
felveteli cimet, majd a szallitasi célt, mely lehet a sajat vagy egy
harmadik belfoldi cim.

Mentett cimek kozUl a Kivalaszt gomb segitsegevel valaszthat.

l:l Visszaru hasznalata

Feladé informacid a

£Cim

Amennyiben még nem mentett el cimet, toltse ki a mezdket és pipalja be a Felvételi cim mentése /
Cimzett cim mentése opciot. A menteés az adott kategdridban érvéenyes, tehat a sajat felvételi vagy a

cimzettek koze kerdll a Cimjegyzékben.

Dinformécié

Dinformécié Kevesstb o Kaposolattartd

&cim T cpos v

2cim

% Kapcsolattarts

Felvétel cim mentése

Mentett cimek kozUl a Kivalaszt gomb segitségeével valaszthat.

A Kovetkezd gombra kattintva léphet tovabb.

Amennyiben tobb klldeményt szeretne felvetetni, a Csomag informdacio mezében maodositsa a

csomagok szamat a Csomag hozzaaddsa gomb segitsegeével.



Ny dpd

A jobb oldalon a ceruza ikonra kattintva felugrd ablakban egyenként megadhatdak a csomag(ok)
parameéterei.

Széllitmany referencia

Referencia 1 ‘

Referencia 2 ‘

Referencia 3 ‘

Referencia 4

Csomag informacié | + Csomag hozzaadasa

Suly megadasa (kg) Méret megaddsa (Szé x... ‘Csomag referencia’l Csomag referencia2 Csomag referencia 3 Csomag referencia 4 Tartalom

1 0.00kg 0 z

Csomag reszleteinek frissitese

v

0.00

) ) M
‘ ‘ o00 000 [ol0]0)
Csomag refe ‘ Csomag referencia 2 ‘
Csomag referencia 3 ‘ Csomag refrencia 4 ‘
Kortatozott mennyiség
Tartalom

p Igen (8) Sorszam ‘

A sikeres felvétel erdekében amennyiben rendelkezik referencia szammal kérjuk, hogy adja meg.

A kovetkezé fellleten valaszthatd ki az elsd felveteli kisérlet datuma. Legkorabban a kovetkezd
munkanap lehetséges, amennyiben 18:00 6rdig megtorténik a rogzites.

Csomag informacié

Mutasd: 10 | 25 | 50 | 100

‘ o

Az adatok megadasa utan, a megbizas a Megerdsités gombra kattintva rogzithetd.

Ha szeretné megtekinteni vagy visszakeresni az eddig léetrehozott megbizasokat, kattintson a
Megbizdsok - Visszaru rogzités listdzasa menlupontra.
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Fajlbetsltés

Fajlbetoltés eldtt éerdemes létrehozni a sablonokat (lasd a kovetkezd menlpont leirasat)

1. Amennyiben létrehoztuk a sablonokat, a jobb oldali ,+Fajlbetoltés mentett sablonnal” gombra
kattintva teheti meg

¥ dpd

o Fajlbetdites &
e + Fajlbetdltés ij sablonnal 4 Féjlbetsltés mentett sablonnal

B rietsttes

Mutasd: 10 | 25 | 50 | 100

Betdités tipusa

& dpdiyoun = 2022080 1500 impresszum | Adatvidelem

2. Valassza ki a bal oldali legordild menubdl, hogy szallitmanyt, vagy cimjegyzéket szeretne-e
betolteni

Fe Fajlbetoltes

Alapértelmezzett szallitmany N

Betbids tipusa = A
Szallitmany

Betdltés tipusa open dropdown .
t sablon bedllitédsa

Szallitmany alapértelmezettként
Cimjegyzék

Név 2: PMO teszt

Cim: Késmaérk 14/B, T158 Budapest, Magyarorszag

l:‘ Felvételi cim hasznalata fajlbol

BetSltés piszkozatként N ‘

@ Fajl behuzésa és elengedése  vagy

*Kételezé mezé

3. Valassza ki a jobb oldali legordild menubdl a sablonként hasznalni kivant mintat (mivel csak 1-1
darabot toltottlnk fel tipusonként, szallitmanynal az Alapértelmezett szallitmany,
cimjegyzéknél az Alapértelmezett cimjegyzek jelenik meg)



Fe- Fajlbetsltes

Szallitmany

Név: PMO teszt
Név 2: M

t

Betoltés piszkozatként

Cim: Késmirk 14/8, 1158 Budapest, Magyarorszig

| | Felvétell cim hasznalata falbd!

- Alapertelmezzett szallitmany
| Fanann Sablon
dernric 14/ apact 4
Késr k 14/, 58 Budapest, Ma... Alapért Allitmany

& Fajlbetoltes

s

| Cimjegyzék

/

“Kbtelezs mezs

(;lb Fail behtizésa és elengedése  vagy

“Kitelezs mezs

Alapértelmezett cimze;

Akivlaszt
alapérteimezett

4. Valassza ki legordild menubdl, hogy piszkozatkent szeretné- e menteni az adatokat,
nyomtatni is szeretné a cimkéket, vagy autorendelést is szeretne mindezek mellé (javasolt

piszkozatként menteni)

X
B Fjlbetoltés
ézéltitn;a’ny N ‘ ALapéﬁeLmezzeh szallitmany N

‘ Késmark 14/B, 1158 Budapest, Ma... N

l:‘ Akivalasztott sablon beallitasa
alapértelmezetitként

Név: PMO teszt
Név 2: PMO teszt
Cim: Késmark 14/B, 1158 Budapest, Magyarorszag

I:‘ Felvételi cim hasznalata f&jlbol

Importalssssilenetasn

Betoltés piszkozatként

Importalasasi lehetdség
Betdltés piszkozatkent (
Fajlbetoltés és cimkenyomtatas

Fajlbetoltés, cimkenyomtatas és
Autérendelés létrehozdsa

et

5. Abetoltés folyamatat felugro ablak jelzi

Fajlbetoltés folyamatban. A folyamat befejezésérdl
a megadott email cimre értesitdt fog kapni.

X

6. A betoltés sikeressegerdl vagy a részleges betoltésrdl rendszerlzenet érkezik e-mailben



Fajlbetoltés statusza

° noreply@dpdgroup.com
Cimzett

€ Vilasz | % Valasz mindenkinek

e e UGk 36000 SIS T L

Fajlbetdltés statusza

° noreply@dpdgroup.com
Cimzett

€3 Valasz

%y vilasz mindenkinek

7. Sikertelen vagy részleges betoltés esetén a nagyito ikon alatt lathatoak részletesen a

problemak
Wdpd  smltssmegenceése  pro
Féjlbetsltes

+ Fajlbetdltés (j sablonnal

< Fajlbetoites

Sablon Féjl neve Betdités stitusza Betdltés dstuma Felhasznalo

r Alapér tt szailitmar adat betsitési mintafd].. o/ Sikere 7:24:32 2 2
Al tt s2allitn gadat mintafs] ¢
" A t szallitmar magadat mintafsj t 20/03/202
-
] ek
r Al rte Tt m r iat mintafaj R el TSl 0202 202

& dpdoron 22022001500

A feltolteni kivant fajlok esetén van par olyan parameéter, amire érdemes figyelni a feltoltés
sikeressege érdekeében:

e A Név és Utca mezdk esetén maximum 35 karaktert fogad el,
e Az orszagkddokat két karakterben érdemes megadni,
e Atelefonszdmokat egybe, sz6kdz nélkll, specidlis karakter nélkul kell megadni.

Ny dpd

—> Tovébbitis | | &g

> Tovabbitas | | il

H 2023. 03. 20. 16:29

¢

+ FajlbetSltés mentett sablonnal

Mutasd: 10 | 25 | 50 | 100

Mavelet

Impresszum | Adatvédelem
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A fajlbetoltés sablon létrehozasa tobb modon lehetseéges. Akar az erre kijelolt menlpontban, vagy a
Faljbetoltést kivalasztva egyidejileg menthetd minta. Amennyiben a ,,Sablonok létrehozasa”

menupontban szeretnénk, ugy a jobb felsé sarokban talalhatd a profil adatok alatt, vagy bal oldalon a
menusavban.

Sablonok létrehozasa

Szallitman

Fidpd  ssisnesrescesss  pro

Sablonok listazasa

(=]

+ Import sablon hozzdaddsa

Mutasd: 90 | 25 | 50| 100
Betdltés tipusa &

Aapéstelmezett sablon

Sablanck istszisa

1. Szallitmany és cimjegyzeék betoltéshez egyarant itt szerkeszthetd a séma, igy ennek

megfeleléen valassza ki milyen nevet szeretne adni fajlnak és ezt irja be a Név mezébe. (PL
Alapértelmezett szallitmany, cimjegyzeék sablon)

& dpd il e Ero 2
“ 'I Sablon létrehozasa
Féjlbetst Név+ e [mES |
- s Egyes mezdk feltérképezése Cim  Szolgsltats g
Adatérték mezd Rendelés Excel / CSV mezdk Minta adat cidy
Rejtett cim Tériés (B Sablon ments: ~
2. Valassza ki a ,Betolteés tipusa” legordild mendiben, hogy szallitmanyt vagy cimjegyzéket kivan
letrehozni.
¥ dnd rofi 2
Meghiza: Sablon leétrehozasa
2 4 = - || S T —

Betdités tipusa

Egyes mezék feltérképezése  Cim Jalta

Cimiegyzék Adatérték mezs Rendelés  Excel / CSV mezdk Minta adat Funkcié

Torlés,

3. Valassza ki a ,Fajltipus” legordilé menlpontbdl, hogy Excel vagy CSV formatumban szeretné
végezni a betoltést. (Javasolt az Excel)



[
‘ | | MsExcel
8
£ Féitipus
M3 Excel
e
Megbizasok
- e
Egyes mezok felterkepezese  Cim  Szolgaltats:
Csak a kistelez mezbket jelenitse meg
jegyzék Adatérték mezs Rendelés  Excel / CSV mezdk Minta adat Funkei

dpd

[&]

Valassza ki, hogy tartalmaz-e fejlécet a betolteni kivant sablon (az atlathatdsag érdekében

erdemes hasznalni fejlecet)
ﬁ dpd

Sablon létrehozasa

Keresés

Egyes mezok feltérképezése Cim

Jeldlje be, hogy szeretné-e elmenteni alapértelmezett mintaként.

U dpd

82 sablonok kezelése

Sablon létreharisa

T
sk vagy
-
Egyes mezk feltérképezése  Cim  Szolgéltaté:
Czak 2 kotelezd mezdet jelenitse meg

[ R —

ta

Alapértelmezett sablon

0

Elsé alkalommal érdemes egy minden szolgaltatasra kiterjedd mintat létrehozni, a
tovabbiakban igy erre mar nem lesz szikseég, barmilyen szolgaltatast be tud tolteni Uj sablon

létrehozdsa nélkul.

Huzza be a felhd ikon alg, vagy , Keresés” gomb segitségeével valassza ki a feltolteni kivant

sablon Exceljét vagy CSV-jét.



88 Sablonok kezelése

Sablon létrehozisa

Autérendelésok Egyes mezok feltérképezése  Cim  Seolgéltatss  Csomog

Ha ez megtorteént, a , Feltérképezés inditasa” gombra kattintva kezdje meg az adatok
vizsgalatat, mely arra szolgal, hogy a rendszer a mar kész fajl betoltésekor a megfeleld
cellakba helyezze a megfeleld értékeket.

< O M ) httpsy//nst-preprod.dpsin.dpdgroup.com/pattern/new

& DPDgroup Connect % DPD Register i DICE i DPD Weblabel &) DPD Register - Login ] Links

o A a B ot @ @
G £ WP02.0/Colli2.0 ﬁ Adatvédelmi hiba > ) Egyéb kedvencel

2

G Google

Sablon |étrehozasa

Szallitrniesy | [ Taramazmaaseiscer || apérteimezett sabion

|| MS Excal

B2 Sablonok kezelése
4| Mintaf3)l_alapértelmezett_sablon

Seblon létrehozdsa | tetrenozasshozxdsx

%] Megbizsok

Eqyes mezdk feltérképezése Cim  Szolgaltatss Csomag

Csak 3 kitelezs mezSiet jeienitse meg
Aatérték mezs Rencelés  Excel/ CSvmezik Minta agat Funkeld
3| Cimjegyzék
cimzer: never
{@| Rejtetrcim

Cimzett neve 2
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8. Ajobb oldali savban felugrd adatokat huzza a megfeleld cellaba.

82 Sablonck kezelése .
Mintafs)|_alapértelmezett_sablon Excel / CSV mezdk
_iétrenozisinaz.se

- Eqyes mezik feltérképezése  Cim  Szolgéltats

DPD Teszt Kft
Adatérték mezs Rendeiés  Excel/ C5Vmezdk Minta adat Funkeié
4 Cimzetzcégnéva DPD Tesztkr 2
Cimzett never Kateintson ré és huzza ide o mesdt Kdlaszt .
Rejtet cimzsst crszige HU
K
6 Cmzeirinyidszime 158
P 7 Cimesttvirost Budapest
dEs. N
Kivslaszt 8 Cimzett utca® Rakoczi utca
- s
K Y
zet P—
Gimzetz cim 2 Teszt Cimzett 2
< = 12 Cimzettcim 3 Teszt Cimzett 3
13 Cimzett részieg 20
W dpdoroin saoz0ne0 1480

Ugyeljen arra, hogy a megfeleld cella és érték legyen dsszeparositva, illetve, hogy a csillaggal
jelolt kotelezé adatok mindenképp legyenek kitoltve.
Ha nem megfeleld cellaba huzott be egy sort, azon tartva a kurzort, megjelenik egy kis ,x" az

adat mellet, amivel egyszerlen visszakerUl a jobb oldali savba, Uresen hagyva a nem megfeleld
cellat

Mintatil
Létreho

Excel / CSV mezdk

2 L Egyes mezok feltérképezése  Cim Igaltatas
e o DPDT
doné: o
Adatérték mezd Rendelés  Excel/ CSV meztk Minta adat Funkeld
- s J
toszdme
°
a sapest
.t
iz 1
24 i
att
]
Torlds
14 Cimzett emelet .
@ dpdooup #3020 0P0 1480

PL. a Cimzett neve * Teszt Péter visszaugrott a feltérkepezendd adatok kdze.



8 Seblonok kezelése

Sablon létrehaziza
Z] Meot K
-
miegyzék
Rejtett cir
@ dpdyoip 22020001880

4] MintafsjL_atapérteimezett_sablon
_létrenozasanoz.xisx

Egyes mezok feltérképezése Cim  Seolgdltatss  Csomog

Rendelés  Excel/CSVmezdk

Minta adat

Furikcid

Ny dpd

Excel/ CSV mezdk

Hasznd t
Osszesen (74) Huzza be az egyik elemet a z ellendrs listaba)
Cimzett neve® TesztPéter
2 Cimzettneve2 Teszt Péter2
3 Cimzett cdgnév

Cimzett cégnév 2

HU
158
Budapest
Cimzett utca® Rékéca utca
Cimzets hizszim 1
Cimzete kdss2am 18
Cimzete cim 2 TesztCimzet 2
Teszt Cimzstt 3
Cimzett részieg 20

9. Acimzett orszag megadasanal a legdordulé menlben érdemes olyan lehetdseget valasztani,

amely alphanumerikus orszagkod beirasat engedélyezi.

&« C W
¥ DPDgroup Connect

88 sablonok kezelése

Sablon létrehozisa

%] Megbizasok

| Autérendeldsek
Cimjegyzék
Rejtett cim

@ dpdooup s2oe0ceoaso

) hitps/nst-preprod.dpsin.dpdgroup.com/pattern/new

e A a %

e ©

¥ DPDRegister % DICE i) DPDWeblabel ) DPD Register - Login G Google [7) WPO20/Colli20 % Adatvédelmi hiba > [ Egyéb kedvencek
4] Mintafiil_alapérteimezett_sablon . Excel / CSV mezdk >
_létrenazsihoz xisx 7
[[] rasznstionto ta il egy mezojéhez
Osszesen (73) HUzza be a2 8gyik @lemet a 2 ellendrzs listab:
1 Cimeettnever Teszt Péter
Egyes mezok feltérképezése Cim  Szolgdltatis  Csomag
2 Cimzettneve? Tesztpéter2
[] csskaroteieas
3 Cimzett cégnev DPD Teszt Kt
Agatértik mezs Rencelds  Excel CSVmersk Minta adat Funkeid
4 Cimzettoégnéva DPD Teszt Kt 2
8 Cimzett irdnyltészim® nsa
zett neve 2 [r—
7 Cimzettvircs* Bucapest
Gimzett cegnév wvtaszt. s |
Cimzett céandy 2 ttintson r &5 Auzes ide  mesdt KIVALasTE... v‘ e i
cimzett orszag® B cimzett orszag HU 8 Cimzett hdzszam
10 Cimzett lakisszim ®
Cimzsttvares” o - o n Cimzett cim 2 “Teszt Cimzett 2
Alpha-2 orszig
Pl 2 Cimzett cim 3 “Teszt Cimzett 3
Tacés 13 Cimzett részieg 20
14 Cimzett emelat

A feltérkepezésnél vegye figyelembe, hogy a kiegeészitd szolgaltatasokat kulon legordild menubdl

valaszthatja ki. Erdemes elsé alkalommalitt is a teljes feltérképezés alkalmazasa.



Egyes mez&k feltérképezése

Kiegészitd szolgéltatasok

Cim  Szolgaltatas

Csomag

Ny dpd

C

Feltérképezés inditdsa

COD, Predict, PUDO.. | COD@®  Predict @  Csomagpont @  Documentrerum @  SWAP@  Highinsurance @
Adatérték mezd Rendelés  Excel/CSV mezék Minta adat Funkcié
Alap szolgaltatds* 42 Alap szolgaltatas* DPD Express B2B Q Erték helyettesitése
cob Utanvét felosztasa 43 Utanvét felosztasa Els& csomag
utanvet dsszege a4 Utdnvét osszeg 15000 -
Utanvét valuta 45 utdnvet valuta HUF
Utanvét fizetésitipus 45 Utdnvét fizetésitipus  Bankkartya
utanvet Referencia.. 4y uUtdnwét Referenciaszém 123 -
BankszdmlaszamID g Bankszamlaszam ID 456789
Predict Mobil kérzetszdmS... g Mobil korzetszdm SMS .. 36 -

10. A cimhez tartozo adatok utan szlkséges a szolgaltatasra vonatkozo informaciok megadasa is.
Minden szolgaltatast, amit szeretne egy fajlban betolteni itt szlikséges helyettesitd ertéekkel
ellatni, maskeépp hibara fog futni a betoltés. Ha az elsé, alapértelmezett, minden szolgaltatasra
kiterjedd sablont szeretne elkésziteni, az sszes szolgaltatassal vegig kell vinni.

ﬁ dpd Szsllicés megrendeldse

Profi

Excel/ CSV mezdk

e Sablon létrehozasa ~
Hasznaljon tobb értéket a fill egy mezdiéhez
Féjlbetsite v || vee ~ Tortalmazzaa fepiscet | i
MS Excal 4 Osszesen (72) Huzza be az egyik elemet & z eliendrzd listaba,
- 4 Mintafsjl_alapértelmezett_sablon R = - —
_létrenozisihozass i R ==
34 Reftettcim-Lakisszam 4
Megbizdsol 35 Rejtett cim - MOl #lbt 36
36 Rejtett cim - Mobil 201234567
. Egyes mezok feltérképezése Cim  Szolgaltatss Csomeg 37 Retettcim-Telefonel. 38
Y Autérandeléseh
Kiegésuits szolgaltatisck 38 Retettcim-Teiefon 12345678
38 Retettcim-faxeldtag 36
jeayzek
Adatérték mezt Rendelds  Excel/CSVmezik Minta adat Funkaid 40 Reecteim-Fax 12345678
Rejbett Alap szolgaltatas® 42 Alap szolgéltatis® DPD Express B28 Helyettesit
1 Reftatt cim - email reftectgreitattiu
—— 23 Utdnvét relosztisa Etsé csomag
44 Utdnvét Seszeg 15000
< 45 Utinvétvaluta HUF
@ dpdoop s 20mceotan0 48 Utivétfizetésitipus  Bankkdrtya

A bal oldali cellaba azt az értéket kell megadni, ahogyan a szolgaltatds neve a betolteni kivant fajlban

szerepel.

Ha pl. ugyanazt a nevet adta, ahogyan a rendszerben szerepelnek, akkor ugyanazzal a névvel kell
helyettesiteni is, de ha peldaul 6n a DPD Express B2B (belfoldi business to business ) szolgaltatasanak
azt a nevet adta, hogy DPD1, akkor ezt kell baloldalon feltuintetnie.

Ertékek helyettesitése

Ez a mezd& kotelezd!

(press B2B

Bevitel

Erték helyettesitése

N ‘ + Hozzdad

Torlés

Mavelet




PLl. Ha a DPD Express B2B neve DPD1

Ertékek helyettesitése

Ertéic hely tése

(HU) DFD Express B2B

Bevitel

Erték helyettesitése

+ Hozzdad

Miivelet

Nyomijon a hozzaadas gombra és ismételje meg az 0sszes, vagy a feladni kivant szolgaltatasokkal.

1. Amennyiben a szolgaltatasok feltérképezése is megtortent, mar csak a Csomag adatai vannak

hatra.

85 sablonok kezelése

4| Mintatail_alapértelmezett_sablon Excel / CSV mezdk 5
Sablon Litrehozian Iétrehozisshoz xisx
Maghizésok
n(72) Hizze be
62 Szdltminyreferencia3  REF3
. Eqyes mezdk feltérképezése Cim  Srolgsitatés |[CROMSd
! ren
63 Szilytminyreferencias  REF4
(Coak 3 KORHOZS MezKT isnicsa meg
84 Csomagokszima
Adatérték mezs Rendeiés  Excel/CSVmezsk Minta acat Funkaié
mieq 85 Csomagsiya
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Cimjegyzek

Az eljaras cimjegyzék felvitelénél is hasonlo, mint szallitmany esetén.

Mwp oo

Valasszon nevet a sablonnak (pl. Alapértelmezett cimjegyzeék)
Valassza ki a legordulé menUbdél a Cimjegyzék tipust

Valassza ki a betolteni kivant fajltipust (javasolt az Excel)
Valassza ki, hogy alapértelmezett legyen-e a sablon.

(Itt is éerdemes elsé alkalommal elkésziteni egy olyan mintat, amit majd mindig hasznalhat)
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Feltérkepezéshez keresse ki, vagy huzza be a mentett Excel vagy CSV f3jlt.
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Inditsa el a feltérképezést

<« C w () https:/shipping.dpdgroup.com/pattern/new
& DPDgroup Connect % DPD Register &3 DICE iy DPD Weblabel [ DPD Register - Login 7] Links G Google

& dpd s megraraeiase  Broel

Megbizk

Sablon étrehozasa

FR—— == aIE™ v

i minkafilnine

Egyes meztk feltérképezése  Cim

e mazs Rerceies Eveat Cov mazsc rantascat

Fursess

o A R F—

Ae v = @ P

[ weoz0/Colli20 % Adatvédelmi hiba > [ Egyéb kedvencek

1| _F

[ ]
—
[owm_ ]

Rejeere im

(oo ]
I
[orem ]

Minden mezdt huzzon be az adattartalomnak megfeleléen
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Az irdnyitdszam esetén itt is érdemes a legordulé menubdl olyan lehetdseget valasztani, mely
alfanumerikus, elfogadja a betl és szam karaktereket is.

Adatértsk mezs Rendelss Excel/ CSV mezsk Minta adat. Funkcio

Cim tipus* 1 Cim tipus® Recsiver -

New 2 Néw Teszt Pater -

Newv2 3 Név2 TesztPater2 -

Cégnév a Cégnav DPD Hungary kit -

Cégnev2 5 Céonev2 DPD Hungary Kft 2 -

Orszagr 7 Irgnyitdszam” TIZA Alphe-20r.. \/
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Varos® 8 Varos® Budapest -

8. Ha elkészult a feltérképezes, mentse el a sablont.
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Sablonok sikeresen l&trehozval

A betoltési segedleteket a kdvetkezd fajlok tartalmazzak, amik a DPD Shipping migralas oldalrol
tolthetbek le:

e Csomagadat betoltesi segedlet DPD Shipping,
e Cimjegyzék betoltesi segedlet DPD Shipping.

Sablonok listazasa

A sablonok listazasa menlpontban megtalalhatoak a feltoltott mintak.
Ha tobbet hozott létre, beallithatd, hogy egy oldalon 10-25-50-100 sor jelenjen meg.
Esetlinkben a két alapértelmezett sablon jelenik meg.

“ dpd Szilités megrendelése  Profil 2

Megbizis Sablonok listazasa

Iétrehozésa

8

+ Import sablon hozzaadasa

F;— Fajlbetiltés 1 S2tirs

2 Osszasen sablonok 2 Sziirdk sablonok Mutasd: 10 | 25 | 50 | 100

BE Ssablonok kezelése " -
Betbitéstipusa & Fajltipus 2

Sablon létrehozssa

Alapértelmezett cimzegyzék Cimijegyzék EXCEL Szentesi Mariann ¥ Va
Sablonok listézisa

Alapértelmezzett szallitmany szallitmany EXCEL Szentesi Mariann ) #
3] Megbizasok

2 Autdrendelések
rendelés létrehozé

i@| cimjeayzéx

i@| Rejtettcim

i dpdoroup € 20230601501 Impresszum | Adatuédelem
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Mutasd: 10 | 25 | 50 | 100

Szallitmanyok listazasa

Ebben a menupontban taldlja az &sszes berodgzitett szallitmanyt.
Beallitastol fuggden 10, 25, 50 vagy 100 elemet tud megjeleniteni egy
oldalon.

A dokumentum ikonra kattintva az 0sszes listaban levé szallitmanyt ki tudja exportalni CSV E:';"
vagy Excel tipusu fajlba (beallitastol fligg), szlresi feltéetelektdl fuggetlendl. —_—

A sorok vegen talalhato , X" ikonra kattintva a szallitmany torlése lehetséges, ami az egész rendszerbdl
torli a szallitmanyt, igy a hasznalata nem javasolt.

Amennyiben On csdkkenteni szeretné a listdban lévd szallitmanyok szamat, azt tdbb maddon is meg tudja
tenni:

1. Kereshet példaul névre vagy toéredékre az Altaldnos keresés mezében.

Szallitmanyok listazéasa

Altalanos keresés O\

2. Rendezheti a taldlatokat a Létrehozas datuma vagy a Legjobb talalat szerint.

Letrehoz...

Rendezés

Létrehozas

datuma

Legjobb
talalat

_

3. Szlrhet idGintervallumra. Kattintson a naptadr ikonra és valassza ki a naptarbol azt az
intervallumot, amelyben létrehozott szallitmanyokat meg szeretné tekinteni.

14/05/2022 - 12/06/2022

Piszkozat, Felvétellel, Kinyon ™"

< Majus 2022 Junius 2022 >
Ma

Hé. Ke. Sz. Cs. Pé. Sz. Va. Hé. Ke. Sz.. Cs. Pé. Sz. Vva.
Tegnap

Utolso 7 nap . 1 2 3 a s ¥

ILIO—Z\,,,DWD 2 3 4 5 6 7 & (KT ] |

Egyedi tartoma..

20 n 22 23 24 25 26

27 28 29 30




4. Sz(kitse a talalatokat statusz szerint. Négy féle statusza lehet a listazott [—=
szallitmanyoknak: ‘

. TOrO[Ve | Piszkozat X Felvétellel X

Kinyomtatva X
¢ plSZkozat - Osszes kivalasztasa
o Felvétellel e
e Kinyomtatva 1
i Piszkozat
Valasszon ki egy vagy tobb elemet a listabdl és hajtsa vegre a kovetkezd miveleteket: 1 revetetel
1. Papirméret megadasa. + Kinyomtatva

Ppirméret A
A4

Papirméret

be}

Ad

L
AB =

2. Alapértelmezett nyomtatasi bedllitds: meg tudja adni, hogy a lapon hol helyezkedjen el a cimke.

Alasartsimezett myomtstasibaslitas | AL
Bal felso

3. Akivalasztott szallitmanyok cimkeéjének kinyomtatasa, a megadott beallitasokkal.

Cimke nyomtatasa

4. Lista nyomtatasa a kivalasztott elemekbdl.

Lista nyomtatasa

5. Autdrendelés létrehozasa a kivalasztott szallitmanyokhoz.

Autdrendelés létrehozasa

6. Akivalasztott szallitmanyok torlése.

Cancel shipments

Visszaru rogzités listazasa

A visszaru megbizasok listajaban a kdvetkezd modokon kereshet:

e Felvételiorszag
e Cimzettorszag
e Néev

e Cimzett neve

e Statusz



Visszaru rogzités listazasa

Osszes orszég meg]eten\tesev ‘

3

Osszes orszag meg]eten\tesev ‘ Stétusz AV

v ‘

Osszes cim megjelenitése Osszes cimzett név megjel.. v ‘

A tablazat jobb oldalan allithatja be, hogy hany sor jelenjen meg a listaban. A kilistdzott tételeket
kiexportalhatja a dokumentum ikon segitsegeével.

Visszaru régzités listazasa

Osszes orszag megjelenitése™ ‘ Osszes orszag megjelenitése™” ‘ Statusz N

Osszes cim megjelenitése ‘ Osszes cimzett név megjel... ‘

109 Gsszesen Felvételek listdzasa [F Mutasd: 10 | 25 | 50 | 100

nd%

Az export feldolgozés alatt van, hamarosan
megérkezik a kiexportalt fajl az email cimére. A
rendszer a megbizasokat létrehozasi sorrendben
teljesen exportalj 500 csomag mennyiségig.

Az eredmeény a felhasznaloi fiokhoz tartozd email cimre érkezik meg, Excel fajlformatumban.

Autorendelés létrehozdsa

Az Autorendelés funkcid azoknak a partnereinknek hasznos, akiknek nincs allando felvetel a

szerzddeésukben, igy ad-hoc jelleggel rendelnének kocsit. Amennyiben allando felvéetellel rendelkezik,
ugy ez a funkcido nem szikseéges.

Autdrendelés leadasa tobb maodon is lehetseges. Legegyszerlbb maddja, ha a Szallitmdanyok listazasa
menupontban a feladni kivant kiildemeényeket kijeloli, majd az Autdrendelés (Etrehozdsa gombra kattint.

Szallitmanyok listazasa

Altalénos keresés Q Piszkozat, Felvétellel, Kinyor™" ‘

A4 ‘ Cimke nyomtatésa Lista nyomtatasa Autérendelés létrehozasa Szallitményok torlése

Mutasd: 10 | 25 | 50 | 100

hd ‘ 28/06/2022 - 27/07/2022

E{E[ %e s6

AL \/‘

186 Bsszesen széllitmanyok 5>

. Multi Parcel... Szallitmany statusza Cimzett neve Csomagok szama Utanvét &sszege Szolgaltatds neve Csomag referencial Létrehozas ideje Mdavelet

=
=

A kovetkezd képernydn a naptar segitségével a felvétel napjat modosithatja. Alapértelmezetten a
kovetkezé munkanapra rendelhet felvételt legkorabban.



Autorendelés létrehozasa -~

bt Felads informacic Részletek

)

B Auerandelések

Csomag informacia

Mutasdd 10| 25 | 50| %02

Csomag sliya )

Alatta id8intervallumot jelolhet ki az adott napra, ez minimum 2, de maximum 4 oras tartomany lehet.

Pt

10:00 - 13:00

Felvétel ideje

tal o % |: oo =

| Ao Z-—me= iz

Az alsd sorokban megjelennek a bepipalt csomagszamok a kildemeények sulydval és a cimzettek
nevevel. A Létrehozas gombra kattintva véglegesitheti az autorendelést.

Csomag informacié ~

Mutasd: 10 25 50 | 100

Sorszam ‘Csomagszam Csomag silya (ko) Cimzett neve:
5 16400¢ 1 Balazs Test
x

&

Autdérendelés sikeresen létrehozva!
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Masik mddja az autorendelésnek, ha az erre dedikalt menupontban hozza létre.
@ Megbizas

létrehozasa
=& Féjlbetoltés

85 sablonck kezelese

Itt nem jelennek meg a csomagadatok, hanem manualisan kell beirni a kildemeények
mennyisegéet és osszsulyat.

Sablon létrehozdsa

Sablonok listazésa

Megbizasok
Szdllitmanyok listadzdsa

Visszaru rogzités listazas...

/q:‘ Autérendelések
Autérendelés létrehozas...

Autdrendelések listézasa

Cimjeayzék

o

Rejtett cim

o



Autorendelések listazasa

Mindkét tipusu autdrendelés az Autdrendelések listazdsa menlpontban lathato.

|#| Megbizasok

)

Srillitmibnyol listizrde

Autérendelések

Autdrendeldsak UStaziss

L@ Cimjegyzék

A bal felsd sarokban talalhatd naptar segitsegével a létrehozas datumara szlrhet, mellette pedig a
felveteli cimre.

Felvét ddtuma

‘ ‘ Szallitmany statusza A ‘

< Junius 2022 Julius 2022 >

Ma

T
-
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m
i
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7
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]
Az
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&

Tegrap

Utelsé 7 nap

El528 honap E 7
Ez 3 hénap

13 14
Egyeditartoma...

20 21

27 28

Cimjegyzek

A Cimjegyzékben manualisan létrehozott vagy fajl segitsegével betoltott cimeket tud kezelni.
Uj cim létrehozdsa
Uj cim létrehozasdhoz vélasza ki a Gim részleteirészben, hogy milyen tipusu cimet szeretne létrehozni.

Cim részletei™]
Cim tipus : Kapcsolattartd .

Cimzett cim Visszaru cim

Felvételi cim

Informécié ™

™ Ci
I_”CII'ﬂ
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e Cimzett cim tipus: hasznalja Uj cimzett felvételéhez. Az itt megadott név alapjan kdnnyen
megtalalja a Cimjegyzekben a cimzettet csomag létrehozasakor.

e Felvételi cim tipus: hasznalja csomagfelvételi cimekhez.

e Visszaru cim tipus: hasznalja visszaru cimekhez.

Ezutan toltse ki az Ures mez&ket a megfeleld adatokkal.

A jobb oldali nyilakra kattintva nyithat meg Uj mez&ket a pontos cim megadasahoz.

Informacio N

Cimre kereshet ugy is, ha elkezd gépelni a Keressen egy cimet mezdben és valaszt a Google ajanlasok
kozul vagy beirhatja az adatokat manualisan.

/w\ Cim AN

Keressen egy cimet O\

A mezok kitoltése utan kattintson a lap aljan levé Hozzdad gombra a cim elmentéséhez.
Keresés, modositads és torlés a Cimjegyzekben

A Cimjegyzékben a cimeket ABC sorrendbe rendezve talalja a cimekhez megadott Név szerint.

Cimek listazasa™ %>

Cim keresese O\

1 5zaré

38 Osszes cim Wl Torés

l:‘ Osszes kivdlasztasa

[ws]

O 0 o) o1 0] ol
I

A kereséshez kattintson az ABC megfeleld betdljére, irja be a cim egy toredékét a Cim keresése mez&be
vagy hasznalja a szUrd&ket tipus szerinti kereséshez.



Cimek listazasall

%)

Cim keresése

Q

1 Szare

38 Osszes cim

I:I Osszes kivalasztésa

RN EEE NN aEEN

1j sztré

Szaré x

Opcidk

Cimzett cim
Visszru cim
Felvetel cim

X Szlirdk torlése

\llf Torlés

ZXZr R —_Iommouom>

Valasszon ki egy cimet a névre valo kattintassal és jobb oldalt modositsa a cim részleteit. Mentse el a

valtoztatasokat a Hozzdad gombbal.

(I

|D Felvételi cim 1

Torléshez pipalja ki a torolni kivant cimeket és kattintson a kuka ikonra.

| Felvételi cim 1

Cimek listdzésad

%)

Cim keresése

Q

i Szard

38 Osszes cim

] Tortes



Cimjegyzék kiexportalasa

A Cimjegyzékben léevd cimeket barmikor szabadon

kiexportalhatja CSV vagy Excel tipusu fajlba (beallitastol Cimek listazésal) B
fugg).
Kattintson a jobb oldali dokumentum ikonra és Cim keresese Q

exportalja ki a rendszerben tarolt cimeket.

1l Szard

38 Osszes cim T
Rejtett cim

A Rejtett cim “elmaszkolt” feladot jelent. Lehet&seg van arra, hogy a cimkén feladoként mas adatok
jelenjenek meg, mint a sajatja.

Uj rejtett cim létrehozasa

Rejtett cimet csak manualisan lehet létrehozni a rendszerben. Uj cim létrehozdsdhoz a Cim részletei
reszben, toltse ki az Ures mezdket a megfeleld adatokkal.

Cimre kereshet ugy is, ha elkezd gepelni a Keressen egy cimet £ cim

N
mezdben és valaszt a Google ajanlasok kozil vagy beirhatja az
adatokat manualisan. B o}
A mezdk kitoltése utan kattintson a lap aljan levé Mentés gombra a cim elmentéséhez.
m Rejtett feladd cimek listazasa

Keresés, modositds és torlés a Rejtett cimek kozott Cim keresése Q,
A listdban a cimeket ABC sorrendbe rendezve taldlia a cimekhez 7 Tortes
megadott Névszerint. D Osszes kivalasztasa
A kereséshez kattintson az ABC megfeleld betljére vagy irja be a cim O
egy toredékét a Gim keresése mezdbe.

]
Valasszon ki egy cimet a névre vald kattintassal és jobb oldalt [] -
maodositsa a cim részleteit. Mentse el a valtoztatasokat a Mentés O

ombbal.

° 0
||:| Rejtett cim D

Ll M

— L]
| Rejtett cim ] p
Torléshez pipalja ki a torolni kivant cimeket és kattintson a kuka ikonra. ) S
Rejtett feladd cimek listazasa
Cim keresése O

N

6 Osszes cim

\\\j’ Torlés



